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Altalanos leiras

Altalanos / Altalanos alkalmazas

Koszonjuk, hogy megvasarolta beléptetérendszerinket. Reméljik, hogy megelégedéssel hasznaljak, és segitséget nyuijt
munkajukhoz. A rendszeriink folyamatosan fejlédik, és egyre kényelmesebbé, nagyobb tudasuva valik. Kérjuk idénként
latogassak meg weblapunkat http://www.soyal.hu/, ahol naprakészen varjuk Ujdonsagainkkal, szoftvereink Uj verzioival.

Jelen leiras tartalmazza az AR-1001 Belépteté rendszer teljes leirasat, de kiilon kiemelve jelzi az AR-1011 Kliens
programban is hasznalt részeket. A kozos részek * vannak jelezve a sigé meniijében.

A program nyilvantartja a belépések jogosultsagat, terminalok adatait, vendégkartyak forgalmat. Vezérli a kartyak jogosult-
sagat a terminalok felé. Id6korlatokat kezel, melyekkel a jogosultsagokat idében is korlatozza. Feldolgozza a terminaloktol
érkez6 mozgasi és egyéb adatokat.

A program feladata, hogy a halézathoz tartozé beléptetd terminalokat paraméterekkel és jogosultsagi adatokkal lassa el,
konfiguralja, adatait lekérdezze, azokat nyilvantartsa, és kivansag szerinti listakat készitsen:

e Terminalok adatainak nyilvantartasa, statuszanak jelzése

* Belépd kartyak személy szerinti nyilvantartasa, jogosultsagok megadasa

¢ Jogosultak fényképes megjelenitése (pl. opcionalis video kameras azonositas végett)
¢ Jogosultsagi csoportok megadasa, nyilvantartasa

« |d6korlatok megadasa, korlatozasok figyelése

¢ \Vendégkartyak kiadasa, nyilvantartasa (opcionalis)

* Belépési események folyamatos figyelemmel kisérése

e Terminal mozgasok térképes megjelenitése (opcionalis)

* Riasztas kezelés (opcionalis)

e Listazasok

Miel6tt a programot hasznalatba veszik, kérjlk figyelmesen olvassak el a kezelésre vonatkozé informacidkat, mivel helytelen
alkalmazas esetén a program nem képes feladatat ellatni.

e Korlatlan szamu felhasznalo kezelése.*

¢ 1-260 terminal kezelése.*

¢ Felhasznaldbarat, magyar nyelv, grafikus kezel&felllet.

¢ F6bb funkciok egyszerlien, ikonsorbdl elérhetéek.

¢ Részletes, magyar nyelvi sugé a szoftver hasznalatanak elsajatitasahoz és kezeléséhez.

e Egyszer(, gyors telepités.

¢ Felhasznaldi névvel és jelszéval védett programhozzaférés.

 Tetsz6leges szamu, programkezel felhasznald felvitele, 6 kiilénb6z6 jogosultsagi szinttel.

» Kezel6i tevékenységek (programba valé belépések, kilépések, kartya jogosultsagok, Iényeges beallitasok megvaltoztatasa)
naplozasa.

¢ Egyidejl soros és Ethernet porton keresztili kommunikacio.*

e Terminalok automatikus keresése, felvétele és paramétereinek beolvasasa a soros portokon.*

e Ethernet porton kommunikald terminalok kézi felvitele.*

e Terminalok szoftveren keresztil torténd konfiguralasa.*

e Egymastdl foldrajzilag eltérd helyen 1évé telephelyek terminaljainak kezelése.*

e Kulon kartyakiadd terminal kijeldlése a felhasznaléi kartyak felviteléhez.*

» Térképek kezelése, melynek segitségével a rendszer topoldgiaja grafikusan is megjelenithetd.

e Terminalok zénakhoz rendelése a tlzlista (Ki, hol van lista) készitéséhez.

¢ Felhasznaldk szervezetekhez, osztalyokhoz rendelhetbek.”

¢ 99 azonos jogosultsagokkal rendelkez6 felhasznaldi csoport.*

* Felhasznaldi csoportok jogosultsagainak szerkesztése (terminal, kezelési méd, idékorlat, ismételt belépés, lift).*
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¢ 11 lancolhato id6z6na kezelése.*

e Korlatlan szamu felhasznalo kezelése.*

¢ 1-260 terminal kezelése.*

¢ Felhasznalbébarat, magyar nyelv, grafikus kezel&felulet.

e F6bb funkciok egyszerlien, ikonsorbdl elérhetdek.

* Részletes, magyar nyelvi sugé a szoftver hasznalatanak elsajatitasahoz és kezeléséhez.

e Egyszer(, gyors telepités.

¢ Felhasznaldi névvel és jelszéval védett programhozzaférés.

* Tetsz6leges szamu, programkezel felhasznald felvitele, 6 kiilénb6z6 jogosultsagi szinttel.

» Kezel6i tevékenységek (programba valé belépések, kilépések, kartya jogosultsagok, Iényeges beallitasok megvaltoztatasa)
naplozasa.

e Egyidejl soros és Ethernet porton keresztili kommunikacio.*

e Terminalok automatikus keresése, felvétele és paramétereinek beolvasasa a soros portokon.*

¢ Ethernet porton kommunikald terminalok kézi felvitele.*

e Terminalok szoftveren keresztil torténd konfiguralasa.*

e Egymastdl foldrajzilag eltérd helyen 1évé telephelyek terminaljainak kezelése.*

e Kulon kartyakiadd terminal kijeldlése a felhasznaléi kartyak felviteléhez.*

» Térképek kezelése, melynek segitségével a rendszer topoldgiaja grafikusan is megjelenithetd.

e Terminalok zénakhoz rendelése a tlzlista (Ki, hol van lista) készitéséhez.

¢ Felhasznaldk szervezetekhez, osztalyokhoz rendelhetbek.”

¢ 99 azonos jogosultsagokkal rendelkez6 felhasznaldi csoport.*

¢ Felhasznaldi csoportok jogosultsagainak szerkesztése (terminal, kezelési maéd, idékorlat, ismételt belépés, lift).*

¢ 11 lancolhato id6z6na kezelése.*

Hardver / A program ajanlott hardware konfiguracidja

¢ INTEL Core2 Duo, 1300 MHz

* 500 GB HDD, 2 GB RAM

¢ 2 USB port, CD-ROM, Ethernet haldzati kartya
¢ VGA monitor (1280x1024)

¢ Szines nyomtato

e Szlinetmentes tapegység

Tamogatott operacios rendszer: Microsoft Windows 2000, XP, VISTA, 7, 8, 10. (Csak 32 bites rendszeren futtathato!).
Archivalasra javasolt CD RW hasznalata is.

A rendszer adatbazist hasznal, mely szabalytalan leallitasra érzékeny, karosodast szenvedhet. Javasoljuk, hogy a szerver
szamitogépet sziinetmentes taprol izemeltesse, mert lzemeltetésbdl, adatsérilésbdl eredd hibakért felelésséget nem

vallalunk.

A program valamely USB porton, (COM1, COM2, stb.) és-vagy Ethernet haldézaton csatlakozik a beléptetérendszerhez.
Az RS 485 vonal illesztését a szamitdgéphez az USB/RS485 konverter (pl. SOYAL-SENTRY USB-RS2-U) modul végzi.

A megvasarolt program tipusjelzéssel és sorozatszammal rendelkezik. A regisztralaskor erre sziikség van.
Az On programjanak tipusa jelzi, hogy milyen program modulokat és milyen miikédési korlatokat tartalmaz.

Természetesen - amennyiben a beléptetd haldzata olyan kiépitési - bévitheté egyéb modulokkal is, ez iranyban vegye fel
vellink a kapcsolatot.

4 S O YA Lﬂ Soyal AR-1001/AR-1011 Béleptetérendszer és munkaidd nyilvantarto szoftver/Kliens szoftver - Kezelési leiras www.soyal.hu

BELEPTETORENDSZEREK



Program inditas / Program telepitése

A SOYAL-AR-1001 v1.01.exe vagy SOYAL-AR-1011 v1.01.exe (a verzidszamok a késdbbiekben valtozhatnak!) telepitdé
fajl elinditasaval a program az aktualis szamitégépre kerll. A telepité program magyar nyelvid, annak utasitasait kovetve
a szoftver a START mentben és az asztalon létrehozza a szikséges indité fajlt. Egyidejlleg létrejon az eltavolitashoz
szlikséges menlpont is.

A sikeres feltelepités utan a program miikodéképes, de egyes funkcidéi nem hasznalhatok, mivel a program nincs ellatva a
szlikséges adatokkal.

Az AR-1011 kliens program esetén az elsé inditaskor meg kell adni az adatbazis helyét (DATA mappa), melyre ra is
kérdez. Ez tobbnyire az AR-1001 program mappai kozott talalhato.

Az AR-1011 futtatasahoz, amennyiben az AR-1001 egy masik gépen fut, az AR-1001 DATA mappat meg kell osztani.
A két szamitégépnek azonos halézaton kell lennie!

A program regisztracidéhoz kotott, melynek feltétele a legalis vasarlas. Eppen ezért a regiszt’réciénél szlikség van a
vasarlast igazolé szamlaszamra. Regisztracié nélkil a program korlatozott adatokkal DEMO izemmaodban hasznalhato
legfeljebb 15 napig. Ez idd lejartaval a programot el kell tavolitani, mert ezutan nem indul el.

Fontos! A szoftvert csak a végleges szamitégépre regisztralja, mert a regisztralt programot masik szamitégépre
athelyezni nem lehetséges.

A program inditésg utan a Szoftver regisztralasa ablak indul el. Az Aktivalas késébb, Demé inditasa gombbal lehet a
programba DEMO izemmodba belépni. A Kilépés gomb a programot bezarja.

Ajanlott a regisztralast csak akkor elvégezni, ha a programmal a DEMO izemmaédban mar megismerkedett, és a
megfelel6 felprogramozasra kész haldzati beléptetd eszkdzok kialakitasa megtortént.

A program tovabbi részébe a gyari beallitott belépéssel (név: admin, jelsz6: admin) lehet bejutni.

Program inditas / A program telepitése az AR-1001 programnal

Ha a beléptet6 rendszer hardver elemei fel vannak szerelve, és miikodéképességikrél meg van gy6zédve, akkor a jelen
programot fel lehet telepiteni. Mindenekel6tt az alabbi adatok ellenérzése és megjegyzése sziikséges:

e Melyik USB portra csatlakozik a beléptet6é rendszer

e Milyen IP cimen és porton érhetdk el a terminalok

¢ Hany beléptet6 terminal csatlakozik az adatgyjté PC-hez

¢ Hol lesz az adatbazis helye (adatszerver)

¢ Milyen modulokat hasznalunk (vendégkartya, munkaidd nyilvantarto, stb.) (Opcio)
¢ A személyek adataihoz a fénykép is csatolva lesz

¢ Melyik nyomtato legyen az alapértelmezett

e Hasznal-e kartyakiadé terminalt (akar ujjlenyomatosat)

* Telephelyek elnevezéseit

e Lift vezérl6 terminalok vannak-e a rendszerben

A SOYAL-AR-1001 programot az adatgydjtésre kijelolt PC-re (beléptetd szerver) kell feltelepiteni a CD lemezrdl.

A telepitéskor a felajanlott helyeket (mappakat) célszeri kdvetni, kivéve a DATA mappat, melynek helye valtozhat.

A program a telepités utan az asztalon Iétrehoz egy indit6 ikont.

A program és a terminalok RS485 tipusi kommunikacidéjahoz sziikséges az USB/RS485 konverter, melynek illeszté
programjat sziikség esetén fel kell telepiteni. Ez megtalalhaté a mar installalt SOYAL-AR-1001 mappan belll a DRIVER
mappaban.

Mivel tobb Gzemmaodban alkalmazhatd, ezért az alapbeallitasokat a felhasznalas helyén el kell végezni.

Az adatokat a DATA mappa tarolja, melynek helyét a programnak ismernie kell. Egygépes valtozatnal a DATA mappa
célszerllen a SOYAL-AR-1001 konyvtaron belll tarolhato.
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Program inditas / A program miikodési paraméterei

A SOYAL-AR-1001 beléptetd programot hasznalatra el6 kell késziteni. Meg kell adni a rendszerhez csatlakozé halézati
eszkozoket, kiegészité adatokat, belépési jogokat. Kérjuk az alabbi sorrend betartasat, mely biztositja a program helyes
mikodését. Egyes lépések csak megvasarolt opcidk esetén értelmezhetdk pl. (vendég, video, stb.).

A programot csak szabalyos kilépéssel szabad leallitani, egyéb esetben az adatokban sériilés kovetkezhet be.

Az adatbazis feltdltését a sziikséges adatokkal feltétlen a kovetkezd sorrendben kell elvégezni.

1.

2. Térképek (amennyiben alkalmazni akarjak) elkészitése
BMP vagy JPG fajl formatumban. A térképeket a felhasznalo
is elkészitheti egy rajzolé program segitségével. Az
elmentett formatum BMP, JPG, mely a DATA/ITERKEP
mappajaba keriljon. A kép mérete kb. 12 x 12cm legyen.

. Zonak felvétele

. Térképek felvétele

. Terminal portok (RS485) keresése

. Beléptet6 terminalok felvétele

(o204 BE NN

Tarolé mappak helyének pontos beéllitasa

Kezdeti Iépések

Regisztracié / Tulajdonsagok

Menii: Program / Regisztracio

7. Kartyakészlet felvétele

8. Idékorlatok felvétele

9. Csoportok felvétele

10. Profilok jogosultsaganak meghatarozasa
11. Osztalyok felvétele

12. Szervezetek felvétele

13. Kartyak megszemélyesitése

14. Program kezelési jogosultsagok megadasa
15. Program inditasa

A program regisztracidhoz kétott. Regisztracié nélkil DEMO uzemedban, korlatozott adatokkal miikédik a telepitéstol
szamitott 15 napig. Ennek leteltével a program nem indul el. DEMO Gzemmddban az Aktivalas késébb, Demoé inditasa
gombbal mikodtetjik.

A regisztraciot csak a végleges helyére
telepitett programnal szabad elvégezni,
alapfeltétele a vasarlast igazolé szamla
szama, melyet a Regisztracio ablakban
meg kell adni. Ki kell télteni a Cégnevet és
a cimet, melyeket egyes listakon
labjegyzetben meg is jelenit.

A helyes adatok kitoltése utan az Adatok
mentése gombbal létrejovd sorozatszamot
a www.soyal.hu linken be kell regisztralni,
melyre kapott Regisztracios kulcs-ot a
programba be kell masolni. Az Aktivalas
gombbal (helyes kulcs esetén) a program
jogos felhasznalasuva valik.

[Ed Szoftver regisziralasa £3

SOYAL

ACCESS CONTROL SYSTEM

J

1. A szoftverfelhasznalo adatainak megadasa

Cégnév

Valamilyen Kft.

Cim:
1010 BUDAPEST, Elso utca 10.

A szoftver regisziracids szama:

2015/0000001

Adatok mentése

Sorozatszam:

‘,..-—/ KZANDMM-UCXISKD-N1FIGSX-US5K343

2. Regisztracios kulcs kérése
Interneten:

3. A szoftver aktivalasa

D | Regisziracids kulcs:

' A
-

‘ Aktivalas késiibh, Demd inditasa

=

www.soyal.hu ‘ Kilépés ‘
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Nyomtaté beallitasa

Menii: Program / Nyomtato

A Tulajdonsagok-nal megadott nyomtaté minden ismételt program inditas esetén alapértelmezett nyomtatova valik.
Idélegesen megvaltoztathaté ebben az ablakban, mely a program kikapcsolasaig lesz érvényes.

e X

Printer

Prirter

Name:  |HP Deskjet 4620 series (halozat) -

Status:  Uzemkész

Type: HF Deskjet 4620 series
Where:  CMN254111J405TN
Comment:

o] (s

Beallitasok

Tulajdonsagok / Adatlap

Menii: Beallitasok / Tulajdonsagok

A jogos hasznalét és cimét automatikusan a regisztralasnak megfeleléen tolti ki. Tovabbi adatok is megadhatok.
A Szervezet szama 0-9 lehet. ,0” esetén a program valamennyi dolgozé (kartyat hasznald) mozgasi és egyéb
adatait megjelenitheti, mig az egyéb esetben csak a szervezet szamanak megfelel§ dolgozok jelenitheték meg.

M14.05.11 23

KILEPES | ol

Tulajdensigok

|:E¢E"S:P:_'l ] . ] Mappak Video I ] Altaldnos

Jogos hasznalé neve DEMO KFT.
Jogos hasznald cime | 1194 Budapest, Proba Gt 63.
DEMO KFT.
Kliens szama 0

®
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Tulajdonsagok / Mappak

Menii: Beallitasok / Tulajdonsagok

Meg kell hatarozni a szukséges tarol6 mappak helyét, ezen belll a személyek fényképeinek, térképeknek, mentésnek
helyét. Amennyiben a DATA mappa a SOYAL-AR-1001 mappan belil talalhatd, akkor a beallitasok automatikusan

megtorténtek.

Ezek k6zos adatok, tehat a szerveren kivil a kliensek is ezt hasznaljak.

Tulajdensigok

=

A program vendégkartya
kezeléssel rendelkezik (Qpcid)

’ﬁ

Waltozasok mentese  Valozasok etvetése

M14.02.28

KILEPES | =4

Data | C\SOYAL-AR-1001\data

Fénykép |C:‘$0YAL-hR—1DD1 \data\keph

Térkép | C\SOYAL-AR-100T\datalterken)

Mentés | C\SOYAL-AR-100 Tidata\Mentes)

Help | C\SOYAL-AR-100Thelp 1y

Report I CASOYAL-AR-1001\reportst

Video mentés | C\SOYAL-AR-100\DATAW

AllGkép mentés | C1SOVAL-AR-100NDATAWmV

EEEEEEENN g

Esemény mentés | C\SOYAL-AR-100T\DATApicsavel

Tulajdonsagok / Altalanos

Menii: Beallitasok / Tulajdonsagok

Itt kell meghatarozni (ha van) a kartyakiadé terminal azonosité szamat és elérhetd portjat. Kizarélag RS485 porton
kommunikald terminal adhaté meg. Ez lehet a rendszerhez tartozo terminal, de lehet egy ezektdl fliggetlen is. Ez utébbi
javasolt. Célszer( a kartyakiadd terminal azonosité szamat magasra helyezni (pl. 40), hogy az altalanos terminaloktdl
elkulondljenek. Fontos a terminal portjanak és tipusanak pontos megadasa.

Megadhaté a programban hasznalt
alapértelmezett nyomtatét, mely ettél
kezdve automatikusan erre fogja a
nyomtatast végezni. Ettél el lehet térni a
fémenu Program/Nyomtaté meniipontban,
de az ott megadott nyomtaté csak a
kovetkezd program inditasig él. Csak
olyan nyomtatét adjon meg, mely
ténylegesen elérhetd, mert hibatizenet
keletkezik.

Fontos! Minden valtoztatast el kell
menteni, mert ennek hianyaban a
kovetkezé program inditaskor csak

az el6z6 paraméterekkel fog tizemelni.

Az itt nem targyalt tételek a késébbi
fejlesztésekre fenntartott bejegyzések,
jelen esetben nincs szereplk.

ML14.02.28

Tulajdonsagok

",

]ﬁ aoes [ 2

Wakozasok mentése  Valozdsok elvetése

v Hang bekapcsolva

[v Automatikus archivalas bekapcsolva
2014.04.07 Utolso archivalas datuma

f—?- Hany hdonap eseményei maradjanak meg

’—m ‘Viendégrekord szam, mely utan archivalas legyen

1 Kartyakiado terminal azonositd
3 Kartyakiado terminal portja

[AR721H [1]=] kartyakiadé tipusa
[HP LaserJet Professional P1606dn _[ Alapértelmezett nyomtato

8
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Aktiv portok

5 = : | i Aktiv portok M14.03.20 ]
Menii: Beallitasok / Aktiv portok Aktiv port keresése: 5. port azonositasa
Q KILEPES B
Az RS485 haldzat(ok)ra kapcsolt terminalok Aktiv portokon

termindl keresés

automatikusan megkereshetok, és azokat a

Terminalok soraba helyezi. Aktiv port az elsé [P P
20 COM porton keresi a kivalasztott intervallumon ' :
beldli terminalokat, és ha felismeri, akkor a v

megfeleld tipusu terminalként felveszi.
A keresés folyamatat a kék folyamatcsik

e 10
mutatja. Az igy felvett terminalokat aktiv - e
IR El LR 1oL koroses esolon o
mar kora ar] meg’ta'atfas’z 0zOket a’szna’ua, TEl o e A 3 |3 |ARE21EFW A
de ha abban tipusvaltas tértént, akkor médositja. M -200] 11.120 ] 211-.220( | 1 |5 |aR725H
21 - 3001 121 -130( ] 221 -230[ 2 B [ART2IH
Az IP halézaton keresztiil kapcsolodd terminalokat 1 - 40[ ] 131 -140( || 251 -240[ ]
. e A 41 - 50[ | 141 -150[ | 241 -250( |
itt nem l&tja a rendszer, azokatg Port beallllt’asok §1-60(  151.160 | 251 -260] |
menlpontban kell azonositani. Ezeket el6bb a 61 - 70( 161 -170( |
Terminalok ablakban kell felvenni, és a TU- 9L 71 1] |
A AN 81 - 80 | 181 -190[ |
kommunikéciot a Port beallitasok o1 -100 191 .20 |
mentpontban beallitani. =
Port beallitasok
Menii: Beallitasok / Port beallitasok
[ Port bedllitasok M13.06.10 ]
Az Aktiv portok ablakban torténd keresés nyoman = -
mind a portok, mind a kapcsolodo terminalok , Ij‘
azonosithatok. A TCP/IP protokollon keresztll
kapcsolodo terminalokat manudlis Gton kell Jeovingl pevi SITCRIE | R0 Bt P Tem i3
beregisztralni. Ebben az esetben a kérdéses =L N LT
N AR q ek, Bejarat ] 5 7 |ar721H |Z|
terminalokat manualisan kell felvenni a Beallitasok / s = 3 @ |mezersls]
Terminalok menulpont alatt. A felvett terminaloknal a Raktar v mdesrnr  ten | [ |7 [0

TCP/IP jelolést be kell allitani, meg kell adni az
érvényes IP cimet, valamint a hozza tartozé6 portot is.

Fontos, hogy az adott IP cim és port valds,
érvényes legyen, mert hibaiizenet keletkezik.

Csak azok a terminalok vesznek részt a kommunikacioban, melyek aktivitasa (Statusz) be van kapcsolva.
A terminalokat le lehet tesztelni, és kommunikacié esetén automatikusan aktivva teszi.

A terminalok id6legesen is felfliggesztheték (pl. hiba esetén), ez a Statusz be-ki jelolésével lehetséges.

Telephelyek M14.03.21 3
Telephelyek
Menii: Beallitasok / Telephelyek
Kézpont
A rendszer alkalmas tobb telephely beléptetési funkcidjanak Kills G raktar

ellatasara. A telephelyeken belili terminalok csoportosithatok. Kirendeltség

www.soyal.hu Soyal AR-1001/AR-1011 Béleptetirendszer és munkaidd nyilvantarto szoftver/Kliens szoftver - Kezelési leiras s OYA ’-®
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Terminalok felvétele

Menii: Beallitasok / Terminalok

A mar felszerelt és belizemelt beléptetd vezérlé terminalokat fel kell venni az adatbazisba. Az Uj terminal gombbal Gj
eszkozt lehet felvenni, a soron kdvetkez6 sorszammal. El kell nevezni (pl. Recepcid), illetve meg kell adni a fizikai helyét,

ez a telephelyi sorszam (pl. 1. Budapesti telephely).

A legordulé menubdl lehet kivalasztani a fajtat, mely az iranyt jeldli (Belépés, Kilépés, Be - Kilépés).
Ehhez megfelel6 ikon is valaszthatd. Az ikon kivalasztasaval a terminal funkcidja hatarozhaté meg (pl. ajtd, forgovilla,
sorompo, lift, munkaid® nyilvantarto, stb.)

Fontos a tipus megadasa is, mert killénb6zé terminaltipusok mas-mas paraméterekkel és kommunikacios protokollal
rendelkeznek. A terminalok automatikus felvételénél az RS485 kommunikacion keresztul (Aktiv portok meni) ez
automatikusan kitoltédik, a TCP/IP port esetén manualisan kell ezt megadni. A Portok beallitasa gomb el6hozza a
kommunikaciéo manualis beallitasi lehetéségét.

A Jellemz6k modositasa gomb lehetévé teszi a paraméterek valtoztatasat. Egyes adatok valtozasa nem igényli a
terminalra valé letoltést, ez a mentésnél (Valtozasok mentése) valaszthato.

Ha a terminal egy zénahataron van felszerelve, akkor az azon valo athaladas soran mas zénaba kerll a kartya
tulajdonosa. Kétoldalas terminal esetén ez alkalmas a KI-HOL-VAN megallapitasra.
Meg kell adni, hogy a zénahatar atlépésével melyik zonabdl (Honnan érkezik) melyik zonaba (Hova tart) érkezik.

Egyes terminalok (pl. AR-829) rendelkeznek bemenetekkel (4 db Di), melyek allapotat a program mutatja. Ez csak akkor

mikaodik, ha a terminal tamogatja.

Az ajté tavolrdl nyithatd, visszazarhato, illetve a riaszté funkcidja élesitheté vagy hatastalanithaté. A nyitott allapot az ajtoé
szimbolumnal zéld keret, mig az élesitett allapot piros keret mutatja.

A terminal paramétereit a Jellemz6k beolvasasa gombbal lehet lehivni. Ennek hatasara a lista frissul.

Fontos! Egy terminal elsé felvételénél a Jellemzdk beolvasasat kell elvégezni a leprogramozas el6tt, mert a
terminalban tarolt tulajdonsagokat kell majd tovabb szerkeszteni.

A terminal 6raja lekérdezhet6 az
Id6 beolvasasa terminalrél
gombbal, illetve az éra frissithetd
a szamitégép orajaval az Id6
lekiildése terminalra gombbal.

Az Antipassback (ismételt
belépés tiltasa) csak a féolvaso
és a segédolvaso kozott
mikaodik!. Az Antipassback
torlése gombbal az ismételt
belépésre tiltott kartyak
alaphelyzetbe kertilnek.

A program tovabbi miikodésében
csak az Aktiv terminalok
vesznek részt. A terminalok
aktivitasat fel lehet fliggeszteni,
pl. szerelés, meghibasodas
esetére.

[ Termindlok

@ 8 [v 3]

Vikozhsok  \Blozhsck arini i ekiidise K0 becknsas Anfpassback  Jelemzik
menlése eloetdse A lemmunila Aermansind tariése beghasasa

2 Bejarat E: Won | &G kibe -
Tebephely | Kozpenl [ Fajta: Be-kilépés | = | Honnan rkezik | Otieksmon Kl | x|

KILEPES E

Tipus: ART21H | Hovi tart | Ojeimsmon beiil |+ |

o

prr—

Riaszé élesités tartés

1
Apbeyits o6 [ Tamds | ¢ mec|  ®
Ajti zArds késlaibetés Bec rm“ﬂ'“' )
Rizsztd relé idh | sec I+ Munksids nyibrantarts
Elesitis kisloltetis sec =
Riaszids kisteltelds { sgc o ':_;Em
AR irdey [ it [+ 1] wpirmt ] 0 bemanst
Riasdd élesilés 15ec  Dide
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Terminal paraméterek

1

2,

O ~NO O

©

. Egyoldalas vagy kétoldalas terminal

- onallo, vagy segédolvasé csatlakozik a terminalhoz.
Kényszeritett nyitas engedélyezése
- kényszerit6é kod esetén riasztasi eseményt ad.

. Ajté visszazaras engedélyezése

- ha az ajté bezarédott, akkor az ajtonyitoé relé elenged.

. Automatikus

- a 63-as id6zéna szerinti intervallumban az ajté automatikusan nyitva van (programozasa a terminalon).

. Mester olvaso

- tobb halézati vezérlo esetén egy kijelolt mesterolvasoé van.

. Antipassback engedélyezése

- ismételt belépés tiltas funkcio engedélyezése a terminalon.

. Kézi nyitas engedélyezése

- tavoli nyitas engedélyezése nyomogombbal.

. PIN kod kihagyasa

- belépés PIN kéd figyelmen kiviil hagyasaval.

. Segédolvasé ugyan azt az ajtot vezérli

- a segédolvasé vezérelheti ugyanazt az ajtét, vagy onalléan egy masikat.

. Ajté szama

- a terminal és/vagy segédolvasé altal nyithato ajté szama.

. Ajtoé nyitasi ido6 (sec)

- 0 sec esetén tartds nyitas (jel6l6 négyzet).

. Ajté zaras késleltetés

- mely szabalyos belépéstdl szamitott ideig nem ad riasztast a nyitott ajté miatt.

. Riaszté relé meghuzasi id6 (sec)

- riasztas esetén ennyi idére hiz meg a riaszto relé.

. Riaszté élesités késleltetése (sec)

- a rendszer ennyi idével késdbb lesz élesitett allapotu.

. Riasztas késleltetése (sec)

- a bekovetkez6 riasztas ennyi idével késleltetve jelenik meg.

. Ajté irany

- a terminal, vagy a segédolvasé miikodtetésekor milyen iranyba halad a személy.

. Verzié szama

- terminal verzidja.

. Soros port

- a port, amelyiken a terminal talalhaté. Ez lehet normal soros port, vagy virtualis port.

. Gyors lekérdezés (opcio)

- tobb terminal esetén az id6osztasos lekérdezés miatt a friss mozgasi adat csak akkor jelentkezik, amikor a
terminalra keriil a sor. Ez pl. portai vendégkartya kiadasakor, mikor fénykép is késziil a vendégrol, késé lehet.
Gyors lekérdezés esetén a terminalt siriiben kérdezi. Csak 1-2 terminal szerepelhet ilyen funkciéban, mert
kiilonben nincs értelme a siiritésnek.

. Kamera (opcio)

- ha a rendszerhez IP kameras halézat is csatlakozik, akkor meghatarozhaté a kamera, mely az athaladasi
pontot figyelheti, vagy a vendégkartya kiadasakor a vendégrol készit egy fénykép felvételt.

. Terminal 6rajanak aktualis ideje
. Mesterkéd

. Elesité kod

. Lift vezérlés

- a terminal csak lift vezérlésére szolgal.

. Munkaidé nyilvantarté

- a terminal részt vesz a munkaidé nyilvantartasban.

10. Térkép

- a terminalokat el lehet helyezni egy térképen is, melyek interaktiv modon mutatjak a mozgasi adatokat. Ezt
elézéleg el kell késziteni és BMP kiterjesztéssel a DATA mappan beliil a TERKEP mappaba kell helyezni. Lasd
»Térképek felvétele”).

A terminal tipusa egyben meghatarozza a hozza kapcsolddo terminal képet is, mely a térképes modul hasznalata esetén
a terminal szimbdlumat is mutatja. A terminalokat telephelyek szerinti csoportositasban is meg lehet jeleniteni.
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Zonak (& Zonak M140318 | 3 |

Menii: Beallitasok / Zonak

Lj zonak Zonak Zona
srerkesztése  tirlese

Ha a rendszerben kétoldalas (ki-be iranyu) vezérlék
vannak, akkor értelemszeriien meghatarozhatok, hogy
az adott személy mely terileten tartézkodik (Ki-Hol-Van
funkcid). Ehhez meg kell adni, hogy az objektumon
belll egy adott athaladasi ponton hova jut a személy.
Ezek a zonak. Egy kétoldalas terminal esetében meg

kell adni, hogy belépéskor melyik teriletre jut, illetve d IW

kilépéskor melyik teriletre kertl. Objektumon kvl

Objektumen beldl

Fel kell venni az objektum zénait, melyeket majd a
vezeérld terminalokhoz kell rendelni. A zénak
sorszamokkal rendelkeznek, ezekkel torténik az
azonositasuk. Az ablakban Uj tertiletek vehetdk fel,
modosithatok, illetve torélhetok.

Topolégia

Menii: Beallitasok / Topolégia

A terminalok elhelyezheték egy-egy térképen a sajat = | e 2 et (B> i s e e
szimboélumukkal. Ez a grafikus megjelenités esetén R oo LR oo taivés _[I-] mml::*:m":: ]
latvanyosabb. i BB e

Versdszam v

Egy térképen tobb terminal is elhelyezhetd. A terminal
kivalasztasaval a jellemz6 ikon megjelenik, és azt az
egérrel a kivant helyre lehet huzni. Az Ikonok
listajabol az adott terminal ikonja kivalaszthato.

A terminalhoz tartozé térképet a Térképek listajabol
kell kivalasztani. A Térképek szerkesztése gombbal
Uj térkép vehetd fel a listaba, melyek a DATA /
TERKEP mappaban tarolédnak.

L U<t U ¥ §<i<icl
mmm

K

] seC :
e e

=
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Térképek felvétele

Menii: Beallitasok / Térképek

/ KILEPES B
Maximum 99 térkép vehetd fel, melyekre a rendszer o il L
hardver elemeit lehet csatolni. Ezzel grafikus megje- 1 Alzpraz

lenitést, interaktiv kezelést lehet megvaldsitani.

A térképeket el6z6leg BMP, JPG formatumban el kell
késziteni és a DATA mappaban Iévé TERKEP

mappaba masolni.

Azonositd

Kép neve FAELIETFA

A készletbe U] térkép vehetd fel, melynek sorszama
automatikusan eggyel névekszik. A képnek nevet
lehet adni a késébbi azonositas érdekében. Lehet
tallézni a mappaban tarolt képek kdzott. Ha megfeleld,
akkor el kell menteni, vagy a valtozast elvetni.

-8 CASOYAL-AR-1001\DATATTERKEPALAF E .10 m2)

Leirasa a
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Terminal tipusok Ao

Menii: Beallitasok / Terminal tipusok
A rendszerben alkalmazhato terminalok tipusai. A Liftszam jelzi, hogy az adott .
. s our P s s 35 ART27 2 32
terminal tipus hany emelet kezelésére alkalmas.
192 AR 881 3 32 ' E
A Csoport a protokolra utal, mig az azonosité a terminal gyari azonositdja. o lmosers | < . a E u
19 AR829 5 64 s
Ujjlenyomat kezelése womt 1w @]

Menii: Beallitasok / Ujjlenyomat

A dolgozdk (kartyahasznaldk) azonositasara egyes terminalok esetében biometrikus azonositas is szolgalhat.
Az ujjlenyomatok felvétele és tovabbi terminalokra valo letdltése torténik ebben az ablakban.

Az ujjlenyomatok felvételét kizarolag a kartyakiadd ] Uijenyomatok %
terminalon lehet elvégezni. A kartyakiadé terminal 7 s

P UL ol i) - mm e[
USB protokolon csatlakozik a szamitégéphez, ennek um@?:m J/_\ u/mn:\at @m enjonstionés Kiryo knc 7|:‘
paramétereit a Beallitasok/Tulajdonsagok ablakban | Nagypeter . |roda :
az Altalanos fulon kell beallitani. E Ln =

2 Bejérat

Az ujjlenyomatok felvétele a kartyakiadé terminalon ;i i I LE
az alkalmazott tipus leirasa alapjan torténik: : ] '

*1 23456# 8, lddeltalds 2

Felh beé""t # Kad Db Termindl Ujj szam Ujjlenyomat -

Ujjnyom. tanit # : 1 e
3

1. ujjlenyomat bemutatasa (kétszer)
2. ujjlenyomat bemutatasa (kétszer)

1
2
3.
4. felhasznaloi cim megadasa: pl. 00010 (6t szamjegy) ! il {ED
5
6
7

Kilépés

Az adatok biztonsaga érdekében egyidejlileg legfeliebb 20 dolgozé ujjlenyomatat lehet beolvasni. A beolvasas a kartyakiado
terminalrdl, a kivalasztott kartyakodtél szamitva, a Letoltendd személyek szama mezébe irt mennyiséget tolti be. (pl. Ha a
kivalasztott kartyaszam a 3-as, és a Letoltendd személyek szama 4, akkor a 3 — 6 kartyak adatait tolti be.) Attdl figgéen,
hogy milyen tipusu a kartyakiadd terminal, annak megfelelé gomb jelenik meg, pl. a beolvasas az Ujjlenyomat beolvasas
gombbal indul.

Az érvényes ujjlenyomatok a jelz8savban kék szinnel jeloltek, mig a hianyzé (még nem felvett) kartyak fehérek. Mivel a
SOYAL rendszerben 3 féle ujjlenyomat tipus van, ezért csak a kartyakiadd terminallal azonos tipusokra enged majd letoltést.

Minden érvényes ujjlenyomatu kartyahoz a tablazatban 8 rekord tartozik (ez személyenként két ujj).

Egy kivalasztott terminalra a kartyak lekildése az Ujjlenyomat letoltés gombbal torténik (szintén tipusfliggd). Ki kell valasztani
a letoltend6 kartyat, és a Letdltendd személyek szamaba fel kell venni, hogy hany kartya keriljon letéltésre. A gomb
inditasaval a letoltés elindul, melynek folyamatat a jelz6sav mutatja. Csak azonos tipusu terminalra lehet letolteni, mas tipus
esetén a gomb nem is latszik.

Az Idéeltolédas normal sebességli halozatok esetén megfeleld, de letdltési bizonytalansag esetén magasabb értéket (3-5)
kell beirni.

Barmely ujjlenyomat megvaltoztatasa esetén, vagy egy személy ujjlenyomatanak visszavonasakor a Kijelolt ujjlenyomat
torlés gombbal a valasztékbdl torlésre kerll. Ezt természetesen a terminalokra is le kell tolteni.

A teljes ujjlenyomat adatbazis is torélhetd, de nagyobb odafigyelést igényel. A kartyakiadd terminalban az adatok tovabbra is
megvannak
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Kartyak statusza

Menii: Beallitasok / Kartyak statusza

Kartyak statusza

A kartyak tipusa és allapota (statusza)

aII|thato't.)e itt. A tipusa lehet: KILEPES _"
Dolgozéi
Ve’ndeg _ Wl—lTTIT
Eayéb . Bl
Egyeb 2 0 Dolgozoi 1 Kiadva

3 0 |Dolgozdi 1 |Kiadva
A kartyak statusza lehet: 4 0 |Dolgozdi 1 |Kiadva Dolgozéi [~]
Kiadott 5 2 Ge’pkoc's_i 1 Kiadva
Kiadatlan 6 0 Dolgozoi 1 Kiadva .

7 1 |vendég 1 |Kiadva Kiadott E
Bevont = :

8 0 [Dolgozoi 1 |Kiadva
Elveszett

A kartyaknak akar egy adott intervalluma,
vagy csak egyetlen kartya tipusa, statusza
valtoztathaté meg.

Eseménylista i

Menii: Beallitasok / Eseménylista

2014.04.14 03:00 &M admin Frogramba belépés
Programbdl kilépés

.| Prugrambabeiepes
4, s Y , 04 : i Programba belé
A programba valé belépések, kilépések, kartya 014041410 mlmlgaoaawsmw
jogosultsagok, lényeges beallitasok az eseménynaploba TRl feRken

kerlinek, melyek idérendben tartalmazzak a fentieket.
A listaban az aktualis felhasznal6 is szerepel.
A listaban keresni is lehet egy adott széra.

Keresendo szovegrész:

Indexek

Nagybetii érzékeny

Menii: Beallitasok / Indexek

A program adatbazist hasznal. Az adatbazis érzékeny lehet a 5 Index . 2 S
szabalytalan leallasokra, és ilyenkor index hiba keletkezhet. | P——
Ennek lathato jele lehet ha a DATA mappéaban Iévé CDX kiterjesztési 8*: o E"
fajlok kdzul valamelyik hossza 0. Ekkor az Index javito lefuttatasaval a Diagnazis indul
hiba elharithatd. A Diagnézis indul gomb végigvizsgalja a CDX e
fajlokat, és a hibasat kijavitja. A diagnozis jelzi is, hogy melyik fajlt _ Kiterjesztésil féjl a DATA mappéban 0 hossz, akkor ¢! kel

. ’. . inditani a Diagnozist. A vegezievel kiirja a hibas fajlokat és
kellett javitani. hény f]l lett javitva. Ellendrizni kell a hosszakat.

A Kilépés gomb hatasara a program le is all, és Ujra kell inditani.
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Csoportok

Jellemzdék / Csoportok

Menii: Jellemzdk / Csoportok CD - = X

A csoportok azonos belépési jogosultsaggal rendelkez6 személyek ",‘

halmazai. Maximum 99 csoport vehet6 fel, melyekhez egyedi azonositd ;

kapcsolodik. D port neve s
i ] Altalanos

A csoportok kozott tallézni a tablazatban lehet. Uj csoport felvételét az Uj 2| Korltozott

csoport gombbal kell kezdeni. Ekkor a soron kdvetkez8 azonosito jelenik
meg. A csoport elnevezését ki kell tolteni.

A vendégkartyak jogosultsagait csoportok kdzott a Vendégxx csoportok
hatarozzak meg. Ezek hordozzak a belépési jogosultsagot az egyes
vendégkartyak tulajdonsagainal.

Jellemzok / Profilok

Menii: Jellemzdk / Profilok

A csoportok lehetévé teszik, hogy egyes dolgozdi csoportokat kdnnyen lehessen azonos belépési jogokkal felruhazni.

A felvett csoportokhoz a beléptet6 terminalokra valé jogosultsagot kell megadni. A kivalasztott csoport jogosultsagai
egyes terminalokra a tablazatban lathatok.

A jogosultsag lehet:

Kezelés médja szerint: Tiltott, Kartya, Kartya vagy kod, Kartya és kod.
Id6ékorlat szerint: 1 — 11 el6re definialt id6korlat.

Antipassback (ismételt belépés tiltasa) engedélyezve vagy tiltva.
Lift Lift profilok hozzarendelése.

A mddositasokat el kell menteni. 2l i =

A terminalokra a Csoportos letdltés operostartose a
gombbal lehet a valtozasokat letolteni.

— (0

A Lift vezérlés tablazatban a kivalasztott e e T o =
lift terminal aktualis profiljahoz tartozo of i EN[EESHE [liem bey ]

e L, 2 Bejarat [+] Csak kartya [Clem betén ] 0 0
emeleti jogosultsagat tartalmazza. Ez a 3 Iroda [] Csak karya Cenwio[7] o 0
Jellemzok / Lift profilok menlipont alatt 4 Relar lkucswagyiéa  Elemwire] 2 o |
szerkeszthetd. -

1 1 Vezetdség
2 1 Osztalyvezetdk
3 1 Munkatarsak

Ha mar az adott csoportba tortént kartya
besorolas (ez a Csoporthoz tartozé
kartyak mezdében latszik), akkor a
csoportban végrehajtott valtozasokat a
Csoportos letoltés gombbal a terminalokra
le kell kuldeni. Ez lehet hosszadalmas
folyamat is, amennyiben a csoporthoz
sok kartya tartozik.

A liftek jogosultsagat a Lift jogosultsag letdltése gombbal kell ugyancsak lekildeni.

A csoportos jogosultsagtol el lehet térni, egyedi jogosultsagot is lehet adni, de az a Kartyak kezelése ablakban torténhet.
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Jellemzdk / Lift profilok

Menii: Jellemzdk / Lift profilok

A lift vezérlésére alkalmazott terminalok szamara profilok
hozhatok létre. Egyes liftvezérl6k 32 emelet, masok 64
emelet vezérlésére alkalmasak, ez a Lift terminalok Lift
oszlopaban lathatok.

Az U] profil Iétrehozasahoz ki kell valasztani az érintett lift
terminalt és az Uj profil gombbal uj profilnév vehets fel.
A Lift vezérlés tablazatban az érvényes emeleteket kell
bejeldini. Ha a vezérld 64 emeletre alkalmas a gombbal
ki lehet jeloIni az els6 (1-32) vagy a masodik (33-64)
emelet csoportot. A megszerkesztett profilt el kell menteni.
A mar létrehozott profilt szerkeszteni lehet a Profil
szerkesztése gombbal, illetve t6rolni a Profil torlése
gombbal.

Jellemzdk / Osztalyok

Menii: Jellemzdk / Osztalyok

Az ablakban Uj osztaly vehet6 fel, meglévd osztaly
szerkeszthetd (pl. atnevezhetd), illetve torolhetd.

Az osztalyszervezet nincs befolyassal a beléptetések
jogosultsagara, kizarolag szervezeti besorolast jelent.

Jellemzok / Szervezetek

Menii: Jellemzdék / Szervezetek

A rendszer alkalmas tobb telephely (szervezet)
beléptetési funkcidjanak ellatasara. A telephelyeken
belll a szervezeti felosztas is meghatarozhato.

A szervezeti kddok megtekintési jogosultsagot
jelenthetnek egyes kliensek részére.

A kliens Szervezet szama ,0” besorolasa korlatlan
betekintést enged valamennyi szervezet részére,

de az egyéb jogosultsag viszont csak a kliens
besorolasaval egyezd szervezetekhez enged
betekintést. PI. a kliens 2-es besorolasa csak a 2-es
koéddal rendelkezé Szervezet megtekintésére jogosit.

[ Lift profilok M14.03.23 -2z
L L
proflo
M Vezetiség -
| | 2 Osoalyvezetdk az
| 3 Munkatarsak a2 Lift vezérlés @ 1-32
33 -64

L

i 2 3 4 5 & 7 kil
L E B E S E S E S EE]
A 9 10 1 12 13 14 15 16
H (B EEEEEE]
|| 17 18 19 20 21 22 23 24
H EESEEE S EE ]
|| 25 26 27 28 29 30 M 32

2 Osztalyok M14.03.22 |

Kereskedelem|

0004 Kilkereskedelmi
0003 Logisdika
oooz Miszaki

I Szervezetek MI30610 | 22 |
Kidzponti vallalat
2|Killsés bk 2
—
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Jellemzo6k / Kartyakodok

Menii: Jellemz6k / Kartyakéodok

A kartyak fizikai kédjait kulon fel kell venni, melyet a
kartyakiad6 terminalon lehet végezni. A Tulajdonsagok/
Altalanos ablakban kijeldlt kartyakiadd terminalnak létezd
és elérhet6 eszkoznek kell lennie. Ez csak soros (USB)
porton csatlakozhat a rendszerhez.

A Kartyakezelésnél mar felvett kartyak azonosité szamai
a bal oldali tablazatban jelennek meg. A kartyak kodjai
hexadecimalis formaban jelennek meg.

A kartyakddok felvétele az Olvasé indul gombbal kezdédik,
mialtal az ablak hattere narancsszinlre valt. Ezzel
egyiddben a beviteli eszk6z nyelvezete a magyarrol

(HU) angolra valt (EN). Csak ebben a beallitasban lehet
kartyakédokat felvenni.

A kivalasztott kartya sorozatszama a Kartyaszam mez&ben
megjelenik, és a kartya felmutatasaval a Sorozatszam
mezdben a fizikai cim beirddik. Ha az adott kartyahoz mar
tartozott kod, azt felllirja. Ha a kartyakod mar szerepel
valahol a listaban, akkor figyelmeztetést ad, és nem engedi
felvenni.

Sikeres bevitel esetén a kovetkez6 kartyara ugrik. A téves,
vagy nem kivant kartyakod torolheté az Aktualis kartyakod
torlése gombbal.

Az Ellendrzés opcid kivalasztasaval a beolvasott kddot a
listaban megkeresi és kijelzi. Ezzel a méddal lehet részben
ellendrizni, masrészt azonositani egy kartyat.

Az ablakbdl kilépni csak a kartyakiado terminal leallitasa
(Olvaso leall) utan lehetséges.

Jellemzdk / Jogosultsagok

Menii: Jellemzdk / Jogosultsagok

A program funkciéi tébb szint{i jelszéval védettek.
Egy-egy jelszéhoz eltéré6 modulok engedélyezhetdk,
tilthatok. Legtdbb jogosultsaga a rendszergazdaknak
van, akik jogkiosztd szinten valamennyi beallitashoz
hozzaférhetnek. Uj felhasznalé felvételét szintén a
rendszergazda kezdeményezheti, felhasznalo és jelszé
megadasaval, illetve a felhasznaléhoz rendelt
jogosultsagokkal. A felhasznald a belépése utan a
jelszavat megvaltoztathatja, melyet mar rajta kivdil
senki sem ismerhet.

A rendszergazda jogosult a felhasznalét a listabdl tordini.
Ezutan a felhasznalé mar a programhoz nem fér hozza.

(5] Kartyaksdok M14.03.20 =
= . Fe
(1002E13AC e
2z (1002E13B4
3 01002E13B3
4 01002E1382 1
5 01002E13B0
oro 01002E13AC
© Beolvasas
@ Ellendrzés
5 Kartyaksdok M14.03.20 =
= d 7| oa elele e
5 :
2z 01002E13B4 Gbb tord
3 01002E1383
4 01002E13B2 1
5 01002E13B0
Srozatszam LALLLZES
© Beolvasas
@ Ellendrzés
ed ] U
=5 0 OIo
Jogosultségok M14.03.21 =

W 5
& & 1
munkalgy
JesT—,

e I

]
]
]
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Jellemzok / Idokorlatok

Menii: Jellemzék / Id6korlatok

A belépések nem csak térben, hanem idében is korlatozhatok. Heti dsszeallitasokban, a hét minden napjara kulon
hozhatok létre idéprofilok, melyek akar 6nalléan, akar egymashoz lancolva is korlatozzak a belépéseket. Osszesen
11 idéprofil hozhato létre.

A lancolt id6korlatok esetén (pl. az 1. id6korlat a 3. id6korlathoz lancolva) az elsé idékorlatba sorolt kartya az 0sszes
lancolt id6korlat szerint miikodik.

A lancolasok a Csatolasok torlése gombbal megsziintetheték. A felvett vagy szerkesztett id6korlatok elmentése még
nem elegendd, a terminalokra le is kell tolteni. Letolthetd vagy csak a kijeldlt terminalra, vagy akar minden terminalra.
A szabalyok alkalmazhaték munkasziineti napokra is.

=

[€] 1dékorlatak M14.03.20

(11} ¥

Nappalod
2 DElutanos

o=

203 450607 18H9 10§11

06:00 14:00

06:00 14:00 -
06:00 14:00

06:00 14:00 B

06:00 14:00

00:00 00:00

00:00 00:00 .

Kartyak kezelése

Kartyak kezelése / Kartyak kezelése

Menii: Kartyak kezelése / Kartyak kezelése

A beléptetd rendszerben térténé mozgasok azonositasa - fliggéen a terminal tipusoktdl - kartyakkal, kédokkal, illetve
ujjlenyomatokkal torténik. Ezeket meg kell személyesiteni, és a terminalokra mint jogosultsagokat le kell tolteni. A lenti
ablakban lehet a kartyahoz tartoz6 adatokat, jogosultsagokat megadni, mind egyedileg, mind csoportosan.

A kartyak tipusai (jogosult) lehetnek (1) :

Dolgozéi Allandé kiadasu kartyak, visszavonasig érvényesek

Vendég Idészakos kartyak, altalaban napi szinten, valtozé személyeknél érvényes
Gépkocsi Gépkocsik azonositasara szolgalé kartya

Egyéb Egyéb funkcidju, pl. étkezés azonositas

A kartyak terminalonként kilonb6zé jogosultsagokkal rendelkezhetnek, mint kartya érvényesség, kezelési méd, idékorlat,
lift szint(i érvényesség, ismételt belépés tiltas (antipassback), munkarend, munkaidé kezelés madja.

A kartyak (felhasznalok) sorrendbe allithatok kartyaszam, illetve névsor szerint a lista fejlécén a Kartya vagy a Kartya
hasznaléja mezére kattintva.
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A jogosultsagok egyedi megadasa a tablazat lenyil6 valasztékabol adhatok meg, de van lehetéség egy elére megadott
profilba valé sorolasnak is. Ekkor a kivalasztott csoport (profil) tulajdonsagait egybdl felveszi, és a terminalokra letolti.
Ezeket az elére meghatarozott csoportokat a Jellemzdk / Csoportok mentpontban lehet [étrehozni, és a Jellemzdk /
Profilok menlpontban szerkeszteni.

A még kiadatlan kartyat elegend6 nevesiteni, és egy adott csoportba (profilba) sorolni, és annak jogosultsagai a terminalokra
automatikusan letéltédnek. Ki lehet valasztani, hogy a személyeknél a vendégkartyak megjelenjenek-e a listaban, mivel
ezek kiadasa, kezelése altalaban a Vendégkartya kezelé6 munkaallomason térténnek.

A kartyakhoz fényképek is rendelheték a Fényképek felvétel gombbal, melyek tarolasi helyét a Beallitasok / Tulajdonsagok
mentpontban a rendszer installalasakor kellett meghatarozni.

Jogosultsagok:

A kartyak jogosultsaga adott terminalon lehet:

Tiltott

Csak kartya

Kartya vagy kéd (ujjlenyomatos esetén Kartya vagy ujjlenyomat)

Kartya és kod (ujjlenyomatos esetén Kartya és ujjlenyomat)

Ha a kartya jogosultsagan egyedi véltozta’gés tortént, akkor a listaban a kartya sarga szinire valtozik, mindaddig, mig az
Uj jogosultsag a terminalra nincs letoltve. Uj profilba sorolas esetén a letdltés automatikusan végbemegy.

Kartyak jogosultsaganak letoltése lehet:

Egy kartya egy terminalra A kivalasztott terminalra a kivalasztott kartya
Egy kartya tobb terminalra A kivalasztott kartya minden terminalra
Tobb kartya egy terminalra Minden kartya a kivalasztott terminalra

Sok kartya esetén a Tobb kartya egy terminalra letoltéskor hosszu id6t vehet igénybe, lehetéség van csak a kiadott
kartyak letoltésére.

Az ujjlenyomat mell6zése is beallithatd az Ujjlenyomat kihagyasa kapcsoléval.
Lehet6§ég van arra, hogy a kartya csak Orjarat-ot végezzen, de az ajtét (vagy egyebet) ne nyithasson. Ez az események
kozott Orjarat Gzenettel jelentkezik.

[ Kartydk kezelése M15.06.08 57

o W %G

Kartyacsere Egy kartya egy Egy kartya tobb  Tibb kartya Fenykep Objektum  Anfipassback
termindlra termindira eqy termindlra felvétele Uritéze torliése

|| Vendégkartya is Karlya hasznalégja  MAGY PETER

Beosztas  Szervizes, karbantartt
1 Azonositd =
Karya [ Karlya hasznaléja || | Szervezet  Kozpont vallalat -» S‘ 1
.—T-

G|

T i 1 Miszaki
2 KSSPAL e “zf"y
3 KOVACS PETER Rendszam  RST-087
Gépkocsi marka  Skoda Octavia
Telefonszam -
Mobiltelefon | 06-20-555-5555

Ervényes | 2099.12.31 Lejarat ellendrzés | |
Sriiletési datum  1978.05.12 Orjarat ellendrzés | | [

Belépés  2004.11.02 Ujinyomat kihagyds = | 1= .
Pinkéd " K6d 0104C111F8 Kariya fipus | 00120701 [=]
Jogosultsag 117 Profil | Akalanos
Munkarend Mormal |Z|
Tartozkodik | Cbiektumon kiviil 2014.02.23 § 18:44 ol Munkaidds terminal Minden |Z|
Statusz | Kiadott Munkaidd kezelés = Kartya vagy ujleny |z|

Terminal ’_ Kezelési mod Ism.belépés’_ Idékorlat ,L_.

ift
kartya []lsm. belép [l 0 32

M1 Lift =]
2z Lift [ Kérya [ 1sm. belép [l 1 32
3 Lift L] Karya []lsm. belép [l 0 32
4 Lift [=] Karya [C]1sm. belép [ 0 37
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A kartyak érvényességi ideje is megadhatd. Az érvényesség globalisan egy meghatarozott datumig tarthat, melynek
ellendrzése a Lejarat ellenérzés gombbal ki-be kapcsolhatd. A datum lejarta utan a kartya az 6sszes terminalon
érvénytelenné valik. A kartyak valamennyi terminalon egyedi idékorlatba sorolhaték. Az id6korlatok a Jellemzok / Id6korlatok
mentpontban szerkesztheték, melyeknek numerikus azonositéjuk van (1, 2, ...n), 6sszesen legfeljebb 11 id6korlat adhato
meg. A ,0” idékorlat besorolas idékorlatozas nélkiili.

A lift vezérlé terminalok esetén ugyancsak a Jellemzék / Lift profilok-ban meghatarozott csoportba sorolhaté a kérdéses
kartya jogosultsaga.

A kartya pillanatnyi tartézkodasi helye és ideje is az adatok kdzott megjelenik.
Az Ismételt belépés miatt letiltott kartyak az Objektum liritése gombbal felszabaditja a tiltast.

Elveszett, vagy megrongalddott kartya esetén a Kartya csere gombbal egy még nem hasznalt kartyara lehet a
megszemeélyesitést athelyezni, amikor is az eredeti kartya tulajdonsagait atorokiti.

A kartyatomb bdvitése lehet egyenként (Egy kartya hozzaadasa), illetve egy meghatarozott intervallum hozzaadasaval
(Tobb kartya hozzaadasa). Ezek a kartyak még csak logikailag vannak bejegyezve, a kartya fizikai kédjat a Jellemzdk /
Kartyakédok menupont alatt kell felvenni.

Kartyak kezelése / Munkaidé nyilvantartas beallitasa

A dolgozé a kivant munkarendbe sorolhatd, melynek szabalyai szerint torténik a munkaidejének szamitasa. Ha a valasztas
a Nincs munkarendben, akkor a kartya nem szerepel a munkaidd nyilvantartasban. A munkarendek a Munkaidé nyilvantartas /
Munkarendek menlipontban allithatok be. Meg lehet hatarozni, hogy az adott kartya mozgasi adatai melyik munkaidés
terminalon legyenek figyelembe véve. A Minden valasztas esetén valamennyi munkaid@s terminalon térténé mozgasa
figyelembe lesz véve. A terminalokon mind kartya, mind ujjlenyomat atjan lehet kezelni. Meg lehet hatarozni, hogy a
munkaidé nyilvantartas milyen kezelés mellett térténjen.

Lehetséges valasztas:
Kartya vagy ujjlenyomat
Csak kartya

Csak ujjlenyomat

llyen médon lehetséges a munkakezdés és végzés pl. ujjlenyomat szerint torténjen, mig a napkdzbeni mozgasok kartyaval.

Kartyak kezelése / Kartya keresése

Ha a rendszerben van kartyakiadé terminal, akkor a kartya felmutatassal is megkereshetd. Ehhez a Olvasoé indul gombbal
kell izemmadot valtani. A hattér narancs szin(re valtozik, és a kartya felmutatasakor a hozza tartozé felhasznalé jelenik
meg. Az izemmad a beolvasott kartya utan, vagy az Olvaso leall gombbal allithaté vissza.

(3 Fényképek felvétele mappabal MI40407 52

|

Kartyak kezelése / Fényképek felvétele

A kartyakhoz a személyes adatokon, azonositdékon kivil a hasznalo
fényképe is hozza-rendelhetd. Ezek a fényképek a DATA\KEP mappaban
tarolhatok JPG formaban. Ezek barmilyen digitalis fényképezégéppel
elkészithetdk, 5x7cm méretben, kb. 5 kB méretben. Egy kép barmelyik
kartyahoz hozzarendelhetd. Mozgas esetén a mozgasi listan kivil a
személy eltarolt fényképe is megjelenik, nagyobb biztonsaggal azonositva
a kartya legalis hasznalojat.
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Kartyak kezelése

| Kartyalistak

Menii: Kartyak kezelése / Kartyalistak

A meglévé kartyak kulonféle szempontok alapjan kilistazhatok. A Szervezetek szerinti korlatozas a Beallitasok / Tulajdonsagok
mentben meghatarozott Kliensre jellemzd Szervezet értéke szerint torténik. A kivalasztott listazasi méd szerint a lista
elkészulhet a képernyére, vagy a nyomtatoéra. Egyes listaknal (névnap, belépés) datum szlirés is megadhato, illetve a

datum szlirés vonatkozhat egy adott hénapra is. A lista fejlécére kattintva az adott fejléc szerinti sorrend alakul ki (pl.
Kartya hasznaldja, Szervezet, sziletett, stb.)

Kartya listak

Kilsdsak

Kartya

™ o& oo

Kéazponti véllalat -

M14.0322 g
)

==
—
letésnap szerint

Kartya;Név,Osztaly;Hol-van Datum o
Kartya;Név,0sztily,Kép,Azonosits; Gépkocsi
e Kartya;Név,Beoszas Osztaly;Munkarend
r Kértya;Név,Beosztis;Osztaly, Jogosult
:‘j Kirtya;NévBeoszids Osztily,Belépés
Kartya;Név;Beaszials; Oszaly;Sziiletésnap

Kartya hasznaloja Beosztésa Szervezet Belépés Sziletett I
NAGY PETER Ugyvezets igazgatd Kozponti valalat 2001.02.01 1967.09.1
KISS PAL Szervizes, karbantarto Kazponti vallalat 2004.11.22 1978.03.17

KOVACS JOZSEF
HORVATH MARIA
TAKACS ILONA

Arubeszerzé-sofor Kilsisok 2010.05.01
2008.07.01

2012.06.01

19821228
1971.04.08
19841021

Export-Import tgyintézi
Eladd, izletkdtd

Kozponti vallalat
Kozponti vallalat

Kartyak kezelése

| Kartyacsere

Menii: Kartyak kezelése / Kartyacsere

Elveszett, vagy megrongalddott kartya esetén a Kartyacsere gombbal egy még nem hasznalt kartyara lehet a
megszemélyesitést athelyezni, amikor is az eredeti kartya tulajdonsagait atorokiti.

[ Kartyacsere

2

MIL4.04.07 E3

KILEPES | -l

Kartya cseréje

Régi kartya 1

3 |kovics JozsEF
4 |[HORVATH MARIA 8
5 [TAKACS ILONA

7 [MAGY PETER

7 2014.04.14 11:11:09 AM
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Adatkezelés

Adatkezelés / Monitorozas

Menii: Adatkezelés / Monitor

1. Az AR-1001 programban!

A terminalok adatgy(jtése torténik ezen menipont alatt. Az ablak meghivasaval a lekérdezés azonnal elindul, és a
tablazatokban a mozgasok folyamatosan megjelennek. Ha a lekérdezés nem folyamatosan torténik, akkor a legyjtott
adatok nem feltétlenil idérendben vannak, de ennek nincs jelentésége, mivel a mozgasi listazasok nem itt torténnek.

Afels6 listaban az érvényes mozgasok jelennek meg, mig az also lista az egyéb eseményeket tartalmazza, pl. kézi nyitas,
ajto kinyilt, érvénytelen kartya, stb.

A lekérdezés pillanatnyi allapota, helyzete a terminalokat jelképez8 ikonokon kdvetheték nyomon. A terminal neve piros
szinnel jelzi az éppen lekérdezett eszkdzt. A terminal kordli piros keret az élesitett allapotat mutatja. Az ikon a tényleges
riasztasi allapotot (pl. az ajté id6n tul is nyitva) jelzi.

Monitor M14.02.23 152

Lekérdezési lizemben az ablak gombjai nem elérhetdek,
kilépni sem lehet az ablakbdl. A Lekérdezés leallitasat
a SPACE (sz6kdz) gombbal (kétszer nyomva) lehet

elérni, aminek hatasara a hattér narancsszinre valtozik.
Ekkor az ablakban lehet manualis beavatkozast végezni.

Az adatgydijtést a Lekérdezés folytatasa gombbal

] lehet ismét végezni. Ekkor a Kilépés gomb letiltédik,
[ Mev |
i rAL Mok kendes Do €s a hattér ismét az eredetire valt.

KOVACS JOZSEF Munkakezdés Bejarat

HORVATH MARIA Munkakezdés Bejarat

TAKACS ILONA Munkakezdés Bejarat
14.04.14 Yy NAGY PETER Kilépés Iroda

ol 12 HORVATH WARIA  Kikoés L Tavoli ajtonyitas: A kivant terminalra kattintva az

140414 KOVACS JOZSEF Kilépés Lift

nen fovicodEEr M okt - ajto kinyilik, ismételt kattintassal az ajtdé bezarddik.
: iy = A terminal ikonja jelzi az ajto allapotat.

Terminal élesités: A bal oldali terminal valasztékbdl
bejeldlt terminal riasztd funkcidja a felette lévé
gombokkal élesithetd, illetve hatastalanithato.

Az élesitett allapotot a terminal koré rajzolodé piros
Bafirt négyszog jelzi.

Riasztott allapot: Az ajto illegalis nyitasa, idén tuli
nyitva tartasa, szabotalasa riasztast valt ki. Ekkor
a terminal ikonja szirénara valt.

NAGY PETER Munkakezdés Bejdrat w .
P e Lehetdseg van arra, hogy csak egy kivalasztott
HORVATH MARIA Munkakezdés Bejdrat

TAKACS [LOWA Munkakezdés Boidas ] terminal lekérdezése folyjék. A bal oldali terminal

NAGY PETER Kilépés Iroda

KIACSOSSEE  Kaewas win valasztékbol bejeldlt fog részt venni a lekérdezésben

KOVACS JOZSEF Kilépés Raktar

a Kivalasztott terminal bejeldlésével. A Minden
terminal kivalasztasaval az 6sszes terminal ismét
lekérdezésre kerdl.

Esemény

Ha valamelyik terminallal megszakad a kapcsolat, akkor azt a termindl ikonjan egy piros athuzas jelzi. A kapcsolat
helyreallasa utan révid id6 mulva az athuzas megszinik.

A riasztasok nyugtazasa csak a lekérdezések leallitasa utan lehetséges.
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2. Az AR-1011 Kliens programban

Az AR-1001 program altal legydijtott mozgasi adatok megjelenitése folyamatos frissuléssel. A frissilés feltétele az AR-1001
programban a folyamatos legyUijtés (monitorozas). Ellenkezd esetben csak a mar addig legydijtoétt mozgasi események

jelennek meg.

Monitor

Belépés
NAGY PETER Munkakezdés
KISS PAL Munkakezdés
NAGY PETER Munkakezdés
KISS PAL Munkakezdés
KISS PAL é

Mid.02.23

Beidrat
Bejdrat
Bejdrat
Bejarat

|22

KlLEPés -

[ Datum [ 1ds [ Karya | Név Esemény Kad Terminal Mod [
297

karlya
Kartya
Kartya
Karya
Kartya
Karlya

2015.01.08

NAGY PETER

Bejarat

Kartya

Az eszkoztar ikonbol valé meghivassal lehetéség van a fenti megjelenitésen tul tovabbi utolsé hat belépének
fényképes megjelenitésére. A frisslilésnek itt is feltétele az AR-1001 program aktiv adatgyjtése. Itt lehetéség van
az egyéb (riasztasos) eseményeknek nyugtazasara is. A nyugtazas nyoman az adott esemény sora elhalvanyodik.

'O Monitor

Riasriasok. JiIN S
PR [ | 1sméteit belépés.
B

Datum 16 Karlya Név
297

2014.03.02

2015.01.08 : NAGY PETER Munkakezdés
2015.01.08 2 KISS PAL Munkakezdés
2015.01.08 2 NAGY PETER Munkakezdés
2015.01.08 2 KISS PAL Munkakezdés
2015.01.08 - KISS PAL 2

M14.02.23

Bejarat
Bejarat
Bejdrat
Bejarat

Kartya
Kartya
Kartya
Kartya
Kartya

=

2015.01.08 - NAGY PETER

Bejarat

Kartya

Adatkezelés / Ki - Hol - Van

Ki-Hol-Van

M14.03.20 =N

Menii: Adatkezelés / Ki - Hol -Van v OEN— Aty W PE
Szervezet A = — ahnszmiléja

A Ki-Hol-Van ablakban barmelyik kartyarél megallapithato, || 28— Simnes e o =
hogy hol tartézkodik. Ez csak abban az esetben igaz, T i e
ha a terminalok kétoldalasak, (be — ki iranytak) és azokat S .
szabalyosan kezelik. A listazas lehet6séget ad arra is,
hogy egy adott tertileten éppen hanyan és kik tartézkodnak.
Ez pl. egy kilrrités esetén lehet fontos, hany személyt
kell evakualni. Attol fliggéen, hogy az adott kliens program
mely szervezetek mozgasi adataiba jogosult betekinteni,
a Szervezetek csak azokat jelenitik meg. A Szervezetek
kozul ki lehet valasztani a kivant dolgozai csoportot.
A lista természetesen ki is nyomtathato. = -
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Adatkezelés /| Esemény listak

Menii: Adatkezelés / Listazasok

A legyijtott mozgasi események a felhasznalo kivansaga szerint csoportosithatok, rendezhetdk. Az elsédleges rendezesi
szempont az id6 intervallum, mely k6z6tti mozgasok megjelenitése torténik. A legérduldé datum valasztokkal lehet kijelolni
a kivant id6 intervallumot.

Lehetdseg van tovabbi szlréseket Listézasok
beallitani: pl. terminalra, kartyara, A 7 .
csoportra, vendégre, illetve szervezetekre. o= :':n’; E‘n!:;d:ﬁ ] —_—
Ezeken belul a Sorrend |S meghatérozhaté’ adatokbol lista adatokbdl lista sorrend sn}rehd nyomtatdsa
pl idérendben, terminal szerint, kartya [ingen mozgss | [}
szerint. A sorrend lehet emelked6 vagy
csokkend. Az igy kivalasztott sz(irés és
nTA an . lw Datum 4 ] Terminal Uzenet -
sorrend szerinti lista ki is nyomtathato. ETYErET] oTPEER e T
2014.04.14 NAGY PETER Iroda Kilépés
T, o TP 2014.04.14 NAGY PETER Bejdrat Munkakezdé

Az archivalt tételek kdzott is lehet 2014.04.14 KISS PAL E:}ggt Ma:kzk:mzz
listazni. Az Archiv adatok gombbal 2014.04.14 HORVATH MARIA Lift Kilépés

B : R . N 2014.04.14 HORVATH MARIA Bejérat Munkakezdés
kivalaszthaté az archivalt fajl, mely 2014.04.14 TAKACS ILONA Bejrat Munkakezdés

betoltddik, és a fentiek szerinti rendezést
lehet rajta végezni. Kilépni a rendszerbdl
csak akkor lehet ha az Aktualis adatok
gombbal vissza lett allitva az aktualis
tabla.

A Szervezeti korlatozas esetén csak
a jogosult szervezet adatai érheték el.
Korla’toza’s nélkul (O jogosultsa’g) a Sziirés: Minden mozgas Iddszak 2014.02 13 - 2014 04 1| Sorrend: Iddrendbe 201404 14
Minden szervezet—re kattintva a teljes

lista megjelenithetd.

Munkaido nyilvantartas

Munkaidé nyilvantartas / Munkaidé analizis

Menii: Munkaid6 nyilvantartas / Munkaidé analizis

Alapfogalmak:

Ebédidé6 levonas: Az ebédid6 lehet a munkaidd része, vagy kulon.

Peremidé Az az id6, melyen kivili mozgasi adatokat nem veszi figyelembe a program.
Torzsido Amely id6intervallumban a dolgozénak a munkahelyén kell tartézkodnia.
Munkarend Melynek szabalyai szerint kell a munkaidét eltolteni.

Munkaidé Elméleti id6, mely a szabadsag, kikuldetés, stb. idejére vonatkozé idét jelenti.

A munkaidé analitika elsé lépése a szamolasi kondiciok beallitasa.
Az Automatikus hibajavitas minden hianyzé mozgasi adatot potol, megkulonbdztetve a valésagos mozgasi adattol.
A" helyett # jelet hasznal.

Az ebédidb lehet része a munkaidének, de le is vonhaté. Az Ebédidé levonas esetén a teljesitett id6bdl a megadott
ebédidét levonja.

Az egyes munkarendeknél lehetéség van a ténylegesen eltdltétt munkaidd helyett az elbiras szerinti munkaidét megjeleniteni.

24

SOYAL 5oy k10011011 Bélentetorendszer és munkaid nyilvantars szoftver/Kiiens szoftuer - Kezelés leirds www.soyal.hu

BELEPTETORENDSZEREK



Masodik |épésként a kivant id6szakot kell kivalasztani. Ez az Ev és a Hénap kivalasztasabdl all.
Ezutan a dolgozaét kell kivalasztani, mely soran a havi szamolast el is végzi. Csak azok a dolgozoék jelennek meg a
listaban, akik munkarendbe vannak sorolva.

Ekkor valamennyi adat ennek megfeleléen frissul, jelzi a dolgozé munkarendjét, a munkarendhez tartozé Munkaidot és
Peremidét. Barmely napra kattintva a felsé tablazatban az adott nap valamennyi mozgasat megjeleniti, ezek a mozgasi
id6k az adott nap szabalyai szerint szamolddnak. A kivalasztassal a teljes szamolas is megtorténik.

Normal (Fix munkarend) esetén késés, sietés, tuldra illetve maganitigyben tavozas értelmezddik.

Rugalmas munkarend esetén a tuléra nem értelmezett, helyette a balansz id6 jelenik meg, mely a napi munkaidé alapjan
halmozza naponta az 6sszesitett munkaidét.

Id6béres munkarendnél nem értelmezziik a késést, sietést, illetve a tulérat sem. Ténylegesen elszamolhaté a valos
bentlét.

Miiszakos munkarendnél a program automatikusan felismeri a vonatkozé munkarendet (délel6ttds, délutanos, éjszakas),
és ennek megfeleléen szamol. A jelenléti iven a miiszakpotlékot is jelzi.

Korrekciok
2011.02.02 07:08 16:08
2011.02.03
A hianyzo, vagy hianyos napok esetén manualis beavatkozasra van szikség. Py 5zabadsag
201 Kikildetés
.y ) o S : . ST S 2 getegdlomény 2
Lehetdség van egész napos maédositasra, valamint a kezd6 és végz6 idék hivatalos ;g} Reset :‘g
munkaidének megfelel6 megadasara. Az aktudlis nap Datum mez6jébe jobb gombbal vald amp  Tdéra 42
kattintaskor megjelenik egy lenyilé men(, melybdl az adott napra szabadsag, hivatalos 2 Hivataloskezdés g
LD p r , o 7 P L2 A2 201 Hivatalos wégzés
kiklldetés vagy betegallomany jegyezhet6 be. Ekkor az adott napon a be- és kilépési id6 201
nincs kitéltve, halvany piros kitdltés( lesz. A téves bejegyzést a Reset meniisorral lehet 2
tordlni. A Reset menusor csak az egésznapos bejegyzések torlését végzi. 2010216 | 13:00 22:06

A hianyzé be- vagy kilépés Hivatalos kezdés, vagy Hivatalos végzés menlponttal pétolhato.

Ez esetben a munkaid6 szamitasanal ezt az id6t veszi figyelembe. Hianyzo, vagy nem
helyes mozgasi id6 médosithaté az aktualis mezébe valé jobb kattintassal. A megjelend
ablakban az Uj adat beirhatd, és a szamolasnal ezt veszi figyelembe.

A Magan jellegl eltavozasok, visszaérkezések kdzotti id6 kilon kerul szamitasra.

T

[ Eves osszesités

Jelenléti iv mentése

Eves osszesités m

Az elkészllt, és véglegesnek nyilvanitott
jelenléti iv elmenthetd. Minden valtoztatas
elmentésre kerll. Ha az adott dolgozét

M14.03.22

22
|K|L|';Pés | —i‘

Tilé Tilora Hoel Hové
Hénap | Teljesitve |Szabadsag|Kikilldetés | Tappénz | Levonas "53::] 1153:? ba(\'.:nssﬂz ba(\';:g;. Magan

ismét analizaljuk, akkor az eredeti, korrekcié
nélkuli jelenléti iv jelenik meg. Amennyiben

1 NAGYPETER B

2

KISS PAL

az adott id6szakra volt korabban mentés,

akkor azt jelzi, és el6hivhatd a Mentésbdl

visszatoltés gomb segitségével, mely

tovabb szerkeszthetd, és ismét elmenthetd.

Eves szinten késziil dsszesités a dolgozok

jelenléti ivérdl.
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Nyomtatas

Az elkészilt jelenléti iv kinyomtathatdo még az elmentés el6tt is. A nyomtatas lehet csak a képernydre, de nyomtatora is
kildhet6. Ha a nyomtaté PDF creator, akkor a jelenléti iv kozvetlenul PDF fajlba irédik.

Figyelem! Amennyiben a hénap utolsé napja Miiszakos és Ejszakai, akkor a tavozas ideje mar a kdvetkez6
hoénapra esik, ezt kézzel kell beirni!

=

Az elkésziilt jelenléti iv...

Az elkészlilt, és véglegesnek nyilvanitott jelenléti iv elmentheté. Minden valtoztatas elmentésre kerll. Ha az adott dolgozét
ismét analizaljuk, akkor az eredeti, korrekcié nélkuli jelenléti iv jelenik meg. Amennyiben az adott id6szakra volt korabban
mentés, akkor azt jelzi, és el6hivhaté a Mentésbdl visszatoltés gomb segitségével, mely tovabb szerkeszthetd, és ismét
elmenthetd. Eves szinten késziil 6sszesités a dolgozok jelenléti ivérdl.

T JELENLETI IV

Hs=ak MI1O201 _2011.0228

Arzsnpaits: Q0D0E M(izzakos
Détum Nap Erkezés Tavozds Eltditstt Késés Megjegyzés
20110201 Kedd E09 1349 0E20
11020 Szerda 05405 1248 653
11,0203 Ceudrtok 0510 1352 0522
20110204 Pamizk 0623 1346 0]

2110205  Szombal
2011.02.06 Vasdrnap

D1.0207 Heffd 21:14 0545 E:11
A11.0205  Kadd 211 0545 05:14
11,02, Ezerda 2104 D54E B33
110210 Csiidrtok 255 0545 0527
D11.0211 Pénlek 2105 0546 E21

20110212 S2omhm
10213 Vasdrnop

A11.0214  Héud 1259 HE!] 0527
AN 0215 Hadd 1306 21:46 B 20
A11.0216  Szerds 13101 2146 0525
;1.0217 Cziidrtik 1301 2147 mB3E
11,0218 Pénlek 1314 2148 08:12

20110249  Szomhat
110220  Vasdiaep

2110221 Hetfd 0501 1347 826
AN.02E: Kedd 5105 1346 0521
DNM.02Z3  Szeida 05401 13:46 mH2s
211.0224  Csuiortok 06521 1546 0506
D1M.0225  Pdnak L 1346 a0z

20110226 Szomhm
HWA02ET  Vssdrmap

2011025 Heéxiid 21105 0&00 0335
EIftt hawi idd 1Tapbn Tiltra 1 kat
Ladolgozatt fra - 65T Tildra 2. kat .
Kikildeld shen: drn Midszakpatiék 15% 041505
Ledolgomtt ire ds3zesen: ST Cra Iiizzakpodsk 30% 05010 &ra
Fizaletl Gnnap:
Sznbadshy
Batalisd g Kidndeak 1518 dra
TRIGGER o eridli v Jelent.mm; Nyomistua: 2011 0528
®
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Munka tipusok

Normal (Fix) munkarend

A Fix munkarendben a dolgozé meghatarozott, allandé munkaidében koteles munkat végezni. Munkaidd elétti és utani
bentlétét nem szamitja a munkaidéhéz. A munkaidét nem sértheti meg, nem késhet (csak a megengedett minimalis idét),
€s nem tavozhat elébb. Ha a munkaidét megsérti, akkor munkaid® hianya keletkezik. Nem szamit munkaid6 hianynak a
hivatalos tavollét, de a maganugyben valé tavollét igen. A nem elnézett késést programozas szerint kerekitheti megkezdett
fél, vagy egész orara. Tulora engedélyezhet6, akar automatikus, akar manualis formaban. A munkaidén tul keletkezett
munkaidé tébblete (tuléra) minimum és maximum hatarok kézott kerekitve szamolddik. Ennek terhére csusztatas is
engedélyezhetd, de csak adott hédnapon bellil.Meghatarozhaté az idépont mely elétt és mely utan a mozgasadat nem
vehet6 figyelembe (peremidd). Az engedélyezett intervallumon kivili mozgasadatok nem lesznek figyelembe véve.

A min. 6 6ra utani munkaiddre legalabb 20 perc munkakdzi szlinetet kell biztositani (ebédidd), mely altalaban nem része
a munkaidének. Meghatarozhaté az id6intervallum, mely alatt a dolgozé az ebédidét (munkakdzi szlinetet) igénybe
veheti. Ha a dolgozé nem tavozik ebédelni, a program akkor is automatikusan levonja a hivatalos ebédidét. Beallithato,
hogy a munkakozi szlinetet levonja, illetve a munkaid® részének tekintse.

Ebben a munkarendben nincs éjszakai miiszak!

Rugalmas munkarend

Rugalmas munkarendben dolgozok a munkaidejiiket részben szabadon oszthatjak be. A hivatalos munkaidé rajuk is
vonatkozik, de annak teljesitési ideje valtozhat. A dolgozé egy meghatarozott idd intervallumban koteles a munkahelyén
tartdzkodni (t6rzsid6), de a munkakezdés és munkavégzés a meghatarozott peremiddn belul valtozhat. llyen formaban
napi tényleges munkaideje sem allandd, naponta munkaidd hianya vagy tobblete keletkezhet. Ez a balansz id6, melynek
értékét egy meghatarozott halmozasi idén bellil a dolgozdnak ki kell egyenlitenie. A torzsidé megsértése késésnek (megengedett
minimalis id6 kivételével), tényleges munkaidé hianynak minésul. A hivatalos tavollét nem sérti meg a torzsidét. EIméleti
munkaideje hatarozza meg az ilyen esetek kezdési vagy végzési idejét. Rugalmas munkaidében tuléra nem keletkezik,
havi balansz ideje kdvetkezd hénapra atvihetd, vagy elveszett. Az ebédidd abban az esetben is figyelembe veendd, ha a
dolgozé csak a torzsidejét teljesitve adott napon 6 éranal kevesebbet tartézkodott a munkahelyén.

Ebben a munkarendben nincs éjszakai miiszak és tuléra sem értelmezhetd!

Kotetlen munkarend

A dolgozé akar kezeli kartyajat, akar nem, a munkaidejét az elméleti munkarend szerint a program automatikusan kitolti,
és annak megfeleléen szamolja.

Id6béres munkarend

Az id8béres munkarendnél a dolgozo a peremiddn belll barmikor munkat végezhet. Nincs meghatarozott napi munkaideje,
elismert munkaideje a tényleges bentlét. Munkanap hianya automatikusan pihenénap. Késés nem értelmezett. A nap
folyaman munkavégzést az elsé belépéstdl az utolso kilépésig szamolja. Szabadsag, betegség, kiklldetés szamitasi
alapja az ebédidd nélkili napi munkaidd.

Ebben a munkarendben nincs éjszakai miliszak, munkaidd hiany, és késés sem értelmezhetd!

Miiszakos munkarend

A miszakos munkarendben dolgozok egyedi vagy ciklikus beosztasban dolgoznak. Jellemzéen délelétti, délutani és
éjszakai miiszakok vannak. A dolgozdnak a meghatarozott munkaidejében a munkahelyén kell tartézkodnia, ugyanugy,
mint a fix munkarendnél. Tobbmiszakos munkarendeknél az ebédidd a munkaidé része, azt nem kell levonni, de a program
ettdl eltéréen is beallithatd. Egymiszakos, nem folytonos munkarendnél az ebédidé levonandé. Munkaidé elétti és utani
bentlétét nem veszi figyelembe. A munkaidét nem sértheti meg, nem késhet (csak a megengedett minimalis idét), és nem
tavozhat el6bb. Ha a munkaid6t megsérti, akkor munkaidd hianya keletkezik. Nem szamit munkaid® hianynak a hivatalos
tavollét, de a maganligyben valé tavollét igen. Tuléra engedélyezhetd, akar automatikus, akar manualis formaban.

A keletkezett munkaidé tobblete (tuldéra) minimum és maximum hatarok kézott kerekitve szamolddik. Ennek terhére
csusztatas is engedélyezhetd, de csak adott hénapon belll. Meghatarozhaté az idépont mely el6tt és mely utan a
mozgasadat nem vehet6 figyelembe (peremidd). Az engedélyezett intervallumon kivili mozgasadatok Hibas mozgas
rovatba kerllnek. Mivel a délutani és éjszakai miszak poétiékokkal jar, ezért azok kilon gy(jtésre kerlinek. A miiszakok
megallapitasa automatikus, a beérkezés alapjan torténik.
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Munkaidé nyilvantartas / Eves dsszesités

Menii: Munkaidé nyilvantartas / Eves 6sszesités

Az elmentett havi jelenléti ivek sszesitett adatai éves szinten egy tablazatba kerlinek. Ebben a tablazatban az 6sszesitett
adatok mind havi bontasban, mind éves 6sszesitésben megjelennek.

e

Eves dsszesités

[ sw7| o] ow| ow| | | o
e |Szabadsag |Kikildetés | Tappénz | Levonas

1 MNAGYPETER -

2 KISSPAL

Munkaidé nyilvantartas / Munkarendek

Menii: Munkaid6 nyilvantartas / Munkarendek

A munkaid6é szamitasanak alapja a megfelel6 munkarendbe sorolas, melynek szabalyai szerint kell a munkat végezni.
A helytelenul beallitott munkarend hibas szamolast végezhet, ezért erre nagy gondot kell forditani.

A program az alabbi munkarendeket e S
témogatja: Munlkarendek

Normal munkarend
Rugalmas munkarend
Id6béres munkarend
Kotetlen munkarend
Miiszakos munkarend

Ennél kevesebb napi iddt nem vesz figyelembe.

i ] A'rrmkavégzés ideje ezen szabalyok szerint Ermiﬁ tobbet egy nap még taloraval egyitt sem
Egyes tipusokbdl tébb munkarend is felvehetd g g oy
(Pl. Rugalmas1, Rugalmas2...) melyeknek szabalyai _ - , m 5 ; = :
, , Vo ittt o ] Hwatahsanngg?hpioﬂehedm, rre_?yvagy Eqgy napra jutd munkaidd. Ez az alapja az

azonosak, de egyes értékekben eltéréek. Nem e e e e L T Gl

- e S [Nincs munkarendben -~ | SRR
minden érték értelmezheté minden munkarend g o oo [ e
esetén, pl. Rugalmas vagy Idébéres esetben a Rugaimss1 b i mi s

)z . P . , Idébé
Tuléra nem értelmezhetd. Egyes értékek mellett Ktstlen
megtalalhaté azok magyarazata is. A munkaid6 B Axéaéa szankcionlisa ehet megkezdat Eim,

megkezdett egész Ora, illetve a tényleges késés.

szamitasa a Havi fordulonap-tél a kovetkez6
hénap fordulénapjaig szol. A jelenléti iv be-és
kilépési adatai lehetnek a tényleges mozgas i
vagy az elszamolt mozgas szerint megjelenitve.
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Tualérak

Egyes munkarendek tamogatjak a tulérakat.

q

A program csak a letoltétt munkaidé utani Wi vl e

talérat kezeli, munkaid6 eléttit nem. Harom
kategoria szerint képes a tulorakat kezelni,
melyek szabalyait a felhasznalé allitja be.
Ezekben a normal, munkaidd utan
kozvetlenul végzett tuléra, a megadott id6n
tali taléra, illetve a szombat, vasarnap,
Unnepnapokon vegzett tuléra adhaté meg.

MNormal

Rugalmas1
lddbéres
Katetlen
Egyedi

Mincs munkarendben =

3 miiszakos

A e P Anem egész bréra esd tlimunks kerekiésre kerdl.

Minimélisan elismert tilora. Ez alatti thimunka

nem lesz figyelembe véve. 3 - Matematikai kerekités

240 Hétkdznap munkaiddn til tortént
munkavégzeés (hatarolhatd adott idbn tal
I. kat. tiidrara).

0 - Hétkbznap
HEI 1 - Viasarnap, Unnepnap
7 - Szombat
8 - Szombat, Vasarnap
Ennyi | kat tilora utan kezdédik a Il kat HEI 9 - Szombat, Vasérnap, Unnepnap
tllgra.

Waximalisan elismert tldra. E felett thimunka
nem lesz figyelembe véve.

Orak kiosztasa

Akar a hét minden napjara kilon munkaidét lehet megadni, pl. a pénteki napokon legtébb helyen roviditett munkaidé van.
A nem definialt napokra automatikusan a Munkanap idéértékeit veszi alapul. A hét minden napjara megadhatok eltérd idok.
Miiszakos munkarend-nél a Délelétti, Délutani és az Ejszakai munkarendek az iranyadok.

Ebédido6 levonas Az ebédidé lehet a munkaidé része, vagy kiilon

Peremidé Ezen kivilli mozgasi adatokat nem veszi figyelembe a program

Torzsido Amely idéintervallumban a dolgozénak a munkahelyén kell tartézkodnia
Munkarend Melynek szabalyai szerint kell a munkaidét eltolteni

Munkaidé Elméleti id6, mely a szabadsag, kikiildetés, stb. referencia ideje

A Peremidé-n kivil esé mozgasi adatokat nem veszi figyelembe. A Torzsid6 az az idd, melyen bellil a dolgozénak mindenképp
a munkahelyén kell tartozkodnia. A Munkaidé az elméleti munkaidd, mely szamitasi alapja az egész napos tavolléteknek

(pl. szabadsag, kikildetés, stb.).

Nincs munkarendben =

Normal

3 miiszakos
Rugalmas1
Idébéres
Kitetlen
Egyedi értekhez szamitodik.

Elméleti munkaid3, mely

t a hivatalos vagy
zabélytalan

érkezés), ehhez az

&, mebyet
etd figyelemb

Torzsidd az az idd, mely intervallumon beliil a
rugalmas munkarend esetén a dolgozonak bent kel
tartdzkodnia.

12:00 [

00

Ezen intervallumon belll lehet az ebédiddt igénybe
wenni. Az ezen kiviil esd idtartamot hibas
mozgasnak veszi.
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Munkaidd nyilvantartas / Unnepnapok

Menii: Munkaidé nyilvantartas / Unnepnapok

A munkaidé nyilvantartashoz az érvényes linnepnapokat ismernie kell.

Az Ginnepek jelentbs része automatikusan adddik, de a Husvét és Pinkdsd
valtozo. A program ezeket is automatikusan kezeli. Egyes esetekben
munkanapok kertlnek athelyezésre, melyeket az év elején célszerlien meg
kell adni, hogy a munkaidé szamitasanal ezeket is figyelembe vegye a
program. A program lehetéséget ad az esetleges linnepnapok torlésére,
bévitésére is.

Munkaidé nyilvantartas / Egyedi munkarend

Menii: Munkaid6 nyilvantartas / Egyedi munkarendek

M14.03.01 23

KILEPES | -

B Unnepnapok

Uftinnep  Onnep triése

Unnep és munkarend beallitas

2015.01.01

Datum Unnepnap Cseréve B
Ujév .

Nemzeti Unnep
Majus 1
Punkasd
Alkotmany Gnnep
Huisvét hétfd
Nemzeti Unnep
Mindenszentek

[ Egyedi munkarendek

Egyes szervezetekhez tartozé dolgozok
egyedi, minden napra kiildn meghatarozhaté
munkarendben dolgozhatnak. Ez el6zetesen

(=)

KlLEPEs —)|

M130611

Csutértok Péntek Szombat Vasarnap

havi bontasban megadhaté. Az a dolgozé, . ! 2 2 = 2 -

N R L, l 08:00 16:00 || 08:00 16:00 || 08:00| 16:00 ||| 08:00 16:00 4
aki egyedi, névhez rendelt munkarendben | 8 9 10 1 12 13
dolgozik, azokat Egyedi munkarend-be kell M P = = = m -
SOI'O|nI Csak aZOk a SZerVeZetek Jelennek 5 02:00| 16:00 || 0a:00| 16:00 | 08:00 | 16:00 || 0800/ 18:00 f| 05:00| 16:00 3

. 2013 |[~] 21 22 23 24 25 26 27
meg’ amelyek aZ adOtt kllens programban Januar |z| 08:00| 16:00 || 08:00| 16:00 || 08:00 16:00 || 08:00) 16:00 || 08:00 16:00
engedélyezve vannak, a "0" besorolasu I N KT £
kliens program valamennyi szervezet adatait 3 et
s . o . 1 |NAGY PETER
2 |KISS PAL

lathatja. Ezt a rendszergazda allithatja be. T e IE—

Amelyik dolgozénak nincs beallitott egyedi
munkarendje, az a Munkarendek ablakban
Egyedi munkarend — hez beallitott szabalyok
szerint dolgozik. Az itt egyedileg beallitott
dolgozok késési, tuldrai, ebédidei szabalyai
is a Munkarendek ablak Egyedi munkarend

szerint vannak figyelembe véve.

Ki kell valasztani a dolgozét.
Meg kell adni az évet és a hénapot.
Napi szinten be kell irni a munkakezdés és munkavégzés idejét.

o wON =

Ki kell valasztani a kivant szervezetet (osztalyt), melyeknek munkarendjét kell szerkeszteni.

Amennyiben ez a munkarend mas dolgozok esetében is alkalmazva lesz, akkor a Profilba mentés gombbal ez

elmenthetd. A mentésnek egy profil sorszama, évszama, hénapszama és egy megadhatd neve lesz.

No

Barmelyik kivalasztott dolgozénak az adott idészakra a kivalasztott profil felvehetd.
A dolgozéknak megadhaté a Szabadsag (S) vagy Pihenénap (P) barmely napra. Ennek térlése az egér jobb gombjaval

torténik. A szabadsag vagy pihenénap eléirt munkaideje automatikusan torlédik. A szabadsag vagy pihenénap
torlésével az alap munkaidé (08:00 és 16:00) all be, mely természetesen szerkeszthetd.
8. Avizualis diagramon az egész hénap elbirasai lathatok. A sziirke napok szombat-vasarnap, mig a zéld napok a hét

tobbi napjat jelentik. A piros id6szak a munkavégzésre eldirt id6.

9. Valamelyik profil egy masik dolgozéra atérokithetd. Ki kell valasztani a szerkeszteni kivant dolgozét, a kivant profilt,

végul a Profil masolasa gombbal a munkarend atirasra kerl.
10.

Lehet6ség van a profilok térlésére is az Osszes profil térlése gombbal. Honap végén a profilok térlése célszerd,
hiszen visszamendlegesen nincs értelme munkarend meghatarozasanak.

Az eldirt munkarend alkalmas a harom miiszakos rendre is, melyet képes az analizis automatikusan felismerni, amennyiben
az altalanosan alkalmazott kezdési intervallumokat hasznalja ( 4-8 6ra kézott DE, 12-14 déra kozott DU, 20-23.59 6ra kozott

Ejszakai).
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